KOBENHAVNS UNIVERSITET

VEJLEDNING TIL REGLER FOR LAN OG LEJE AF UNIVERSITETETS FALLESLOKALER

Denne vejledning uddyber reglerne i ’REGLER FOR LAN OG LEJE AF UNIVERSITETETS
FALLESLOKALER” og udggr sammen med disse "regelseettet’” pa omradet.

Indhold:

1. Lovgrundlag
2. Generelle bemaerkninger
3. Bemaerkninger til de enkelte bestemmelser

1. Lovgrundlag for KU’s udlan/udleje af lokaler:

Det fremgar af universitetslovens § 22, at KU i et rimeligt omfang skal afholde udgifter og stille
faciliteter til radighed for studenterpolitiske aktiviteter og i begreenset omfang for andre
studenteraktiviteter.

KU er desuden en selvejende institution, jf. lovens § 20, stk. 3, og disponerer over sine aktiver
inden for sit formal. KU kan udfgre indtaegtsdaekket virksomhed; udleje af lokaler til eksterne
akterer til arrangementer, som ligger inden for universitets formal og interesseomrade, kan
gennemfgres som en sideaktivitet.

| universitetslovens formalsparagraf (§ 2) fremhaeves forskning, uddannelse og formidling som
kerneaktiviteterne, og universitetet skal bl.a. sege samarbejde med det omgivende samfund og
bidrage til udvikling af det internationale samarbejde.

Der er tale om en bred formalsparagraf, der for sa vidt understatter universitetets rolle som en
"samfundsinstitution” med brede interesseomrader/-sfeerer, men hvor rollen dog samtidig er
relateret til samspillet mellem samfund og universitet om udfgrelsen og virkningen af
universitetets kerneaktiviteter (forskning, uddannelse, vidensformidling).

2. Generelle bemarkninger

Formal

Regelsaettet har til formal at sikre, at praksis for lokalelan og lokaleleje til hhv. universitetets
interne brugere og eksterne interessenter er baseret pa saglige formal, og at praksis bliver
ensartet pa tveers af fakulteter og administrative enheder pa KU.

Dette sikres ved, at det i regelsaettet er fremheevet, at Ian og leje af lokaler skal kunne rummes
inden for universitetets formal/interesseomrade. Derudover er der fremheaevet overordnede
kriterier om overholdelse af grundlaeggende veerdier, som skal falges af lanere og lejere af
lokaler. Inden for disse rammer, er det hensigten at understatte studerendes og personalets og
interessenters muligheder for at planleegge og afholde arrangementer pa KU.

1 Med andre aktiviteter nezevnes i bemaerkningerne til bestemmelsen som eksempel studenterdrevne
boglader.



Opbygning

Regelsaettet er opbygget saledes, at de interne brugere har mulighed for lokalelan (jf. § 2, stk.
1), hvorimod eksterne interessenter har mulighed for at ansage om lokaleleje mod betaling (jf. §
3, stk. 1).

Regelseettet rummer visse modifikationer hertil bl.a. med mulighed for, at interne brugere kan
blive opkreevet betaling for I1an af visse faelleslokaler (fx Festsalen), jf. § 2, stk. 5, og at
lejebetaling i visse tilfeelde kan bortfalde for eksterne interessenters benyttelse af et lokale, jf. §
3, stk. 5.

Regelseaettet fastsaetter dernaest neermere de kriterier, som skal veere opfyldt for, at et lokale kan
udlanes eller udlejes, (jf. § 2, stk. 2-4, og § 3, stk. 1-3).

Anvendelsesomrade

Regelseettet fastlaegger naermere, hvem der er interne brugere af universitetet, jf. § 2, stk. 1,
som ogsa omfatter personale pa KU. Den szerlige mulighed for KU-personale til leje af
Munkekeaelderen og tilsvarende enkeltlokaler pa campus til private arrangementer er reguleret i
andre regler og er derfor ikke omfattet af regelsaettet.

Et arrangement, jf. § 2, stk. 2, er en aktivitet med et forudbestemt fagligt eller socialt indhold og
formal. Arrangementet har et fastlagt start- og sluttidspunkt og er af kortere varighed (typisk
nogle timer eller en dag). Arrangementet er endvidere typisk henvendt til en bredere kreds af
personer.

Laengerevarende lane- eller lejearrangementer er ikke omfattet af regelseettet og reguleres i
seerskilte regelseet om bl.a. fremleje og i indgaede fremlejekontrakter.

Regelseettet geelder ikke for KU-arrangementer, dvs. arrangementer, hvor KU enten er
enearranggr eller hvor KU, som medarranggr i samarbejde med en interessent, fastlaegger
arrangementets indhold og dermed er ene- eller medansvarlig for dets gennemfgrelse.
Eksempler herpa er ceremonier, KU'’s arsfest, dimissionsarrangementer eller en konference
arrangeret med en ekstern samarbejdspartner, hvor det faglige indhold er fastlagt af KU i
samarbejde med den eksterne part.

Statens Naturhistoriske Museums (SNM) er en del af SCIENCE. Museets udlejningsvirksomhed
er omfattet af museumsloven og dertil tilhgrende regler, og regelsaettet gaelder ikke for SNM og
andre enheder, som udlejer lokaler til eksterne interessenter efter museumsloven eller anden
lovgivning.

For alle ansggte og imgdekomne arrangementer, geelder, at det er arranggren, som er ansvarlig
for indholdet og gennemfearelse af et arrangement, jf. § 2, stk. 6 og § 3, stk. 6.

3. Bemarkninger til de enkelte bestemmelser:

8§ 1. Faelleslokalerne

§ 1, stk. 1: Feelleslokaler

Feelleslokaler er alle lokaler, der deles mellem to eller flere brugere og som anvendes til
undervisning, mader og seminarer, konferencer, sociale aktiviteter og andre arrangementer, der
ligger inden for KUs formal. Feelleslokaler er ikke kontorer og andre lokaler, der specifikt er
tildelt medarbejdere, KU-enheder eller foreninger efter aftale, hvorfor disse er undtaget fra
udlan/udlejning. 2



§ 1, stk. 2 og 3: Aftale om lan/leje samt vilkar

For hvert campusomrade administreres udlan/leje af feelleslokaler af den tilknyttede
lokaleadministrationsenhed, hvor det for Campusomrade Sgndre City samt Nagrre Campus
geelder, at lokaleadministrationen for begge omrader er en del af Campus Service, hvorimod
lokaleadministrationen pa campusomradet Frederiksberg Plus er en del af SCIENCE
Uddannelse.

Lokalebooking foregar via KUnet (Lokalebooking - KUnet), hvor der ogséa henvises til guide for
bookingprocessen samt relevante informationer samt formularer eller blanketter, hvorigennem
konkrete information vedrgrende bookingen indmeldes (eksempel pa formular: Lokalebestilling
Studenterforening (ku.dk). Ved alle bookinger af faelleslokaler vil man som laner/lejer blive bedt
om at kvittere for, at man er indforstaet med de geeldende regler for lan og leje af KU’s
feelleslokaler samt de specifikke vilkar for lan eller leje af det pagaeldende lokale, herunder
misligholdelsesbefgjelser. Enkelte lokaler kan have seerstatus, fx KU's Festsal og Maersktarnet,
som er underlagt saerskilte regler og praksis, jf. ogsa § 2, stk. 5, nedenfor.

Den campusspecifikke lokaleadministrationsenhed handterer proceduren for booking af lokaler
pa KU og sikrer, at laner eller lejer ved en booking er indforstaet med geeldende lane- og
lejebetingelser, jf. § 2 og 3. De naermere vilkar for bl.a. lokalets anvendelse og tilgaengelighed,
brug af AV-og IT-udstyr, rengaring, betjent- og vagtservice, erstatning for skader og
misligholdelse, lejebetaling samt evt. andre betalinger bilaegges lane/lejeaftalen.

§ 2. Lanebetingelser

§ 2, stk. 1: Lanerne/ universitets interne brugere

Med personale menes alle fuldtids- eller deltidsansatte pa KU. Personale omfatter ogsa en
indskreven ph.d.-studerende eller en videnskabelig medarbejder (VIP), fx gaesteforsker eller
emeritus, som ikke er ansat pa KU, men som har KU som sit faste arbejdssted, typisk i en
forudbestemt fastlagt tidsperiode.

Nogle KU-ansatte har ogsa ekstern anseettelse, fx pa et regionshospital (dobbeltansaettelse).
Denne gruppe kan lane lokaler pa lige fod med andet personale, sa leenge lanet sker til
arbejdsbrug som led i anseettelsen pa KU.

En studerende kan have ansaettelse pa KU, fx som projektarbejder- eller studentermedhjeelp, og
skal i den forbindelse vaere opmaerksom pa i, hvilket tilfaelde vedkommende laner i egenskab af
studerende eller som medlem af KU’s personale.

Med personaleforeninger menes foreninger, hvis medlemmer er personale pa KU, og hvis
formal opnas ved at arrangere faglige eller sociale arrangementer for foreningens medlemmer.

En studerende er en person, som er indskrevet som deltids- eller fuldtidsstuderende pa en
uddannelse, udbudt af Kgbenhavns Universitet. Ph.d.-studerende er ikke at betragte som
studerende, da de er indskrevet som VIP.

Studenterforeninger er de foreninger eller organisationer, som ifglge deres vedtaegt er tilknyttet
KU, og som arrangerer aktiviteter for deres medlemmer (KU-studerende). Et arrangement kan
veere "lukket”, det vil sige forbeholdt medlemmer af den pageeldende forening.

Andre foreninger kan eksempelvis vaere alumneforeninger eller videnskabelige
foreninger/netvaerk typisk med repreesentation af KU-ansatte forskere (VIP) Der laegges i
vurderingen vaegt pa, om vedtaegternes formal, praksis og historik understgtter, at foreningen
har et tilknytningskrav til KU, som har tilstraekkelig veesentlig karakter.

§ 2, stk. 2, 3 og 4: Arrangementerne


https://kunet.ku.dk/medarbejderguide/Sider/Bygninger-og-faciliteter/Emner/Lokaler.aspx?searchHitHighlight=lokalebooking
https://kuforms.ku.dk/xform/frontend/FormEngine/v2/ShowForm.aspx?alias=4884&groupId=9&casefolderid=2&doctype=5&formid=4884
https://kuforms.ku.dk/xform/frontend/FormEngine/v2/ShowForm.aspx?alias=4884&groupId=9&casefolderid=2&doctype=5&formid=4884

| stk. 2 er naevnt de typer af arrangementer, som udger de interne brugeres kerneaktiviteter.
Dertil kommer de studenterpolitiske aktiviteter. Oplistningen pa eksempler pa arrangementer er
ikke udtemmende.

Udlan af lokaler til ansatte til arbejdsbrug, fx til mader eller arrangementer, kan imgdekommes.
Mgder m.v. kan veere interne eller med deltagelse af eksterne repreesentanter. Der er med
arbejdsbrug tale om en bred definition og formal, og afgerende er om lanet af lokalet
understgtter den ansattes udfgrelse af sit arbejde pa KU. Ogsa udlan til sociale aktiviteter for
ansatte kan imgdekommes. Ligeledes kan udlan af lokaler til fx foreningers generalforsamlinger
eller andre faste tilbagevendende arrangementer, som er relateret til foreningens drift og virke,
ogsa imgdekommes.

For andre typer af arrangementer skal der foretages en naermere vurdering.

| forhold til studenterforeningers politiske aktiviteter fglger det direkte af universitetslovens § 22,
at lokaler kan udlanes til studenterpolitiske formal. Bestemmelsen indebzerer en vis prioritering
af, at sadanne arrangementer kan finde sted, idet bestemmelsen foreskriver, at KU i et "rimeligt
omfang skal afholde udgifter og stille faciliteter” til radighed. Arrangementer med et
studenterpolitisk formal har dog ikke forrang frem for andre arrangementer og kan fx ikke kraeve
en seerlig privilegeret adgang til 1an af et lokale.

Flere studenterforeninger har partipolitisk tilknytning til politiske partier, fx Frit Forum og
Konservative Studerende. Der kan derfor ogsa forekomme gnske om at afholde arrangementer,
hvor der indgar partipolitisk indhold eller repreesentation, fx med deltagelse af en politiker, som
afholder et opleeg om uddannelsespolitik eller andre politiske emner. Sadanne arrangementer
kan imgdekommes.

Partipolitiske debatter om politiske emner, arrangeret af studenterpolitiske foreninger, kan ogsa
imagdekommes. Disse arrangementer vil dog typisk have KU som medarranggr og i sa fald ikke
vaere omfattet af regelseettet.

Med sociale aktiviteter menes fx fester, fredagsbarer, caféaftener samt middags- og
festaktiviteter, som finder sted i forbindelse med markering af religigse hgijtider.

| tvivistilfeelde er det afggrende om indholdet af et arrangement kan afvikles inden for
universitetets formal. Interne brugeres aktiviteter ma dog som alt overvejende udgangspunkt
forventes at kunne rummes inden for formalet og dermed imgdekommes, netop pa grund af
disse brugeres naerhed til universitetet.

Stk. 3 oplister dog eksempler pa arrangementstyper, som med sikkerhed ikke kan godkendes.

Ved religiose arrangementer menes arrangementer, hvis formal og indhold er forkyndelse og
praktisering af en religion. Der henvises i stedet til, at en sadan aktivitet kan finde sted i de
"refleksionsrum” som findes rundt omkring pa campus. Arrangementer som “jule- og
paskefrokoster” og "eidmiddage” er aktiviteter, som finder sted i forbindelse med markering af
religigse hgijtider, men fortolkes som en social aktivitet, som kan imgdekommes, medmindre
hovedformalet med det konkrete arrangement vurderes til at vaere forkyndelse og praktisering af
religionen.

Med private fester menes fx fejring af et studenterforeningsmedlems eller en ansats fgdselsdag
eller andre lignende private formal, som ikke kan understattes af universitetet, og hvor der i
stedet ma henvises til private udbydere. Den omstaendighed, at et arrangement, herunder en
fest, begraenses til kun at geelde for et instituts studerende, indebaerer ikke, at der er tale om et
privat formal (privat fest).



Som naevnt ovenfor under generelle bemaerkninger er ansattes adgang til leje af
Munkekeelderen og tilsvarende enkeltlokaler pa campus til private arrangementer reguleret i
andre regler.

Stk. 4 preeciserer supplerende, at grundlaeggende universiteere vaerdier skal overholdes. En
ansggning kan ogsa afvises, hvis det skennes, at arrangementets indhold ikke kan
gennemfgres af sikkerhedsmaessige hensyn.

Kriterierne i stk. 4 er rettet mod savel indholdet af arrangementet som selve gennemfgrelsen,
hvor fx eventuelle krav til seerlig debatform, deltagersammensaetning eller repraesentation kan
veere i strid med kriterierne.

En studenterforening kan fx inden for formalet godt afholde et debatarrangement om et
kontroversielt emne. Afggrende er, om arrangementet er akademisk eller samfundsmeessigt
relevant, og om der er fokus pa debat og oplysning i arrangementets indhold og gennemfarelse
i modsaetning til fx agitation for seerlige synspunkter om emnet eller lignende.

§ 2, stk. 5: Bestemmelsen fremhaever, at der for lan af udvalgte feelleslokaler, fx "Festsalen” og
"Meersktarnet” kan opkraeves omkostningsbestemt betaling for udlan af lokaliteten. Betalingen
fastseettes i laneaftalen, jf. § 1, stk. 3.

§ 2, stk. 6: Bestemmelsen understreger, at det er laneren, som er ansvarlig for at overholde
lanevilkarene.

§ 3. Lejebetingelser

§ 3, stk. 1, 2 og 3: Lejerne/eksterne interessenter

Med foreninger og organisationer med tilknytning til universitetet menes foreninger med mere
perifer tilknytning til KU. Foreningerne har ikke deres virke pa KU og tilknytningen kan fx veere
historisk begrundet, og alligevel betyde, at foreningens formal kan ligge inden for universitetets
interesseomrade.

Med andre eksterne menes alle andre aktarer, fx myndigheder, interesseorganisationer og
private virksomheder.

Ved fortolkningen af universitetets interesseomrade tages tilsvarende udgangspunkt i
universitetslovens formalsbestemmelse, som imidlertid indsnasvres ved, at der derudover skal
veere et ophaeng til universitetet for det konkrete arrangement. Arrangementets indhold (og
ansgger) skal derfor i farste omgang kunne siges at bidrage til eller understgtte universitetets
funktion og rolle i forhold til det omgivende samfund, fx fremme af debat eller formidling af viden
og oplysning i samfundet.

Det er dog en yderligere betingelse, at arrangementets indhold har (tilstreekkelig) tilknytning til
universitetets virke eller aktiviteter, fx inden for uddannelse, formidling og forskning. Der er for
sidstnaevnte aktiviteter tale om brede faglige omrader, som vedrgrer de emner m.v., der forskes
eller undervises i inden for pa universitetet. Om tilknytningen er tilstraekkelig, afggres efter et
konkret skan. Eksempelvis vil en konference om sygdommen Parkinson, der er arrangeret af
Parkinsonforeningen og omhandler formidling af den seneste viden om sygdommen,
emnemeessigt falde inden for ovennaevnte aktiviteter inden for forskning, da der pa KU forskes i
sygdommen. Modsat vil et gnske om at afholde Parkinsonforeningens generalforsamling pa KU
ikke kunne imgdekommes, da et sadant arrangement rettet mod foreningens drift ikke skannes
have en tilstraekkelig tilknytning til KU. Kombineres generalforsamling med konference kan
arrangementet imgdekommes. Den omsteendighed, at en forsker for KU inviteres til at afholde
et opleeg pa konferencen, indebaerer ikke, at der er tale om et KU-arrangement, jf.
bemaerkningerne til anvendelsesomradet for regelsaettet i afsnit 2.



Myndigheders gnsker om at afholde faglige arrangementer pa KU vil som altovervejende
udgangspunkt kunne imgdekommes, fordi der er tale om arrangementer, som falder inden for
universitetets interesseomrade; dette geelder selvfglgelig seerligt myndigheder inden for
universitets- og uddannelsessektoren, fx Uddannelses- og Forskningsministeriet. Tilsvarende vil
geelde, hvor arrangementet har et politisk indhold og formal, hvor fx en minister gnsker at
afholde et arrangement, hvor regeringens politik fremleegges og kommunikeres til pressen m.v.

Endvidere vil det vaere muligt at afholde Uddannelses- og Forskningsstyrelsens
julefrokostarrangement i Festsalen. Som naevnt ovenfor er det afgerende, om tilknytningen til
KU er tilstreekkelig, og det skal kunne forklares, hvorfor KU har tilladt, at arrangementet afholdes
pa universitetet og dermed associeres med KU. Det er séledes ikke tilstreekkeligt, at den
eksterne aktgr alene har et gnske om at afholde et arrangement pa KU.

Stk. 2 oplister eksempler pa arrangementstyper, som med sikkerhed ikke kan godkendes.

Med politiske aktiviteter menes, at politiske partier ikke kan leje lokaler pa KU til deres konkrete
politiske virksomhed. En sadan virksomhed ligger uden for universitets formal og
interesseomrade.

Bestemmelsen er ikke til hinder for, at der kan arrangeres politiske debatter, herunder
partipolitiske debatter i forbindelse med valgkampe eller lign. Tveertimod er der en forventning
om, at KU patager sig en aktiv rolle som facilitator af politiske debatter under valgkampe.
Sadanne arrangementer vil derfor typisk have KU som hoved- eller medarranger, og i sé fald er
regelsaettet ikke geeldende, jf. indledningsvist under afsnit 2 om anvendelsesomrade.

Stk. 3 understreger tilsvarende, at arrangementer skal kunne rummes inden for
universitetslovens rammer og respektere grundlaeggende universiteere veerdier. En ansggning
kan ogsa afvises, safremt det skannes, at arrangementets indhold ikke kan gennemfgres af
sikkerhedsmaessige hensyn.

Kriterierne i stk. 3 er rettet mod savel indholdet af arrangementet som selve gennemfgrelsen af
arrangementet.

§ 3, stk. 4: Lejebetalingen kan vaere baseret pa en omkostningsbestemt leje eller
markedsfastsat leje.

For at modvirke konkurrenceforvridning skal lejen i det tilfaelde, hvor arrangementets indhold
eller omstaendighederne i gvrigt indebeerer, at KU som facilitator agerer pa et
konkurrencemarked, fastseettes pa markedsvilkar.

§ 3, stk. 5, nr. 1 og 2: Der kan fx i forhold til § 3, stk. 5, nr. 1, vaere tale om arrangementer,
arrangeret af Folkeuniversitetet, jf. lov om folkeoplysning.

| forhold til § 3, stk. 5, nr. 2, kan der fx veere tale om "Blodbanken”, som tilbyder at tage
blodprgver fra studerende o.a. til sundhedsfaglige formal.

§ 3, stk. 6: Bestemmelsen understreger, at det er lejeren, som er ansvarlig for at overholde
lejevilkarene.

§ 4. Misligholdelse

§ 4, stk. 1 og 2: Bestemmelsen fastsaetter, hvem som fglger op pa misligholdte lane- og
lejeforhold og treeffer beslutning i sagerne.

Fakultetsledelsen og faellesadministrationens ledelse falger op og traeffer beslutninger i de
tilfeelde, som er naevnt i henholdsvis stk. 1 og 2. | tilfeelde, som ikke er naevnt i bestemmelsen,
aftales ad hoc, hvem som fglger op.



Det er den indgaede aftale om lane- eller lejeforholdet, jf. § 1, stk. 2 og 3, som udger
retsgrundlaget, og som vurderes at veere misligholdt fra laner eller lejers side. Der er tale om
opfalgning pa et privatretligt aftaleforhold, og en beslutning har ikke karakter af en
forvaltningsretlig afgaerelse, hvorfor forvaltningsloven ikke geelder for sagsbehandlingen.
Sagsbehandlingen skal dog alligevel internt tilretteleegges saledes, at sagerne bliver
tilstreekkeligt oplyst, og at de forhold m.v., som ligger til grund for, at en aftale vurderes at veere
misligholdt, bliver afdaekket og konkretiseret. Den misligholdende part skal inddrages i
sagsbehandlingen og skal have mulighed for at udtale sig forud for, at der treeffes beslutning. En
beslutning, som er bebyrdende, skal ledsages af en begrundelse.

Regelseaettet er udstedt af rektoratet og administreres af de lokale lokaleadministrationsenheder.
Spargsmal vedr. forstaelse og fortolkning af regelsaettet kan rettes til rektorsekretariatet:
rektorsekretariatet@adm.ku.dk
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