Kgbenhavns Universitets
Indkgbspolitik



Indledning

Nedenfor kan du laese om Kgbenhavns Universitets indkabspolitik.
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1 Formal

Indkagbspolitikken opstiller rammer, normer og retningslinjer for alle indkgb pa Kgbenhavns Universitet (KU).

KU er én juridisk og gkonomisk organisation. Det forpligter KU til at sikre, at det samlede indkgb af en enkelt vare, pa
tveers af organisationen, efterlever de danske udbudsregler og gvrige offentlige bestemmelser for indkeb. KU's indkabs-
politik skal sikre, at indkeb, for sével ordinaere som eksterne midler, foretages via en indkgbsaftale.

Indkgbspolitikken og underliggende afsnit skal:

e Sikre, at alle medarbejdere kender og falger gaeldende regler og retningslinjer for indkagb pa KU

e Sikre, at alle medarbejdere er oplyste om, at kun sarligt bemyndigede medarbejdere har lov til at bestille varer
og tjenester hos leverandgrer

e  Sikre, at alle medarbejdere ved, hvor de finder den ngdvendige viden og information om KU's indkgbsaftaler
og indkgbsorganisation

e Sikre, at alle medarbejdere er opmarksomme p4, at de har en initiativforpligtelse (pligt til at reagere, hvis de
oplever fejl eller mangler i indkgbsaftalerne)

2  Malsaetning

Indkgbene pa KU skal handteres professionelt. Dvs. mulighederne for volumenrabatter skal fuldt udnyttes blandt andet
ved, at indkgbene pd KU standardiseres og koordineres. Derfor skal indkeb pd KU foretages via aftaler, der er geeldende
for hele universitetet. Indkebsaftalerne skal understgtte decentral disponering og samtidig sikre, at alle indkgb pa KU
foregar under samme betingelser og til samme nettopriser samt lever op til princippet om "bedst og billigst".

Princippet om "bedst og billigst” betyder, at falgende krav til indkab skal opfyldes:

Korrekt og passende behovsdakning og kvalitet [note 1]

Laveste totalomkostning under hensyntagen til miljg og baredygtighed "fra vugge til grav" [note 2]
Standardisering [note 3]

Lgbende konkurrenceudsattelse af indkgbsaftaler [note 4]

Starst mulig grad af uafhaengighed af enkeltleverandgrer [note 5]

3 Overordnede retningslinjer

Formalet med indkabspolitikken er:

e | videst muligt omfang at udnytte mulighederne for volumenrabatter ved, at alle indkegb, som hovedregel, fore-
tages via indgaede KU indkgbsaftaler

e At sikre, at indkgb pa KU handteres professionelt dels ved at indkgbe via KU indkgbsaftaler, og dels ved at
begraense antallet af medarbejdere, som ma bestille varer og tjenester hos leverandgrer
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https://om.ku.dk/kontakt/til-leverandoerer/Aftaleoversigt_pr._17-06-2021.pdf

4  KU’s indkebsorganisation
KU's indkgbsorganisation omfatter en raekke roller med hvert deres ansvar og kompetencer:

o Indkebssektionen (@KO, FA) har ansvaret for at indgad KU indkgbsaftaler med leverandgrer, samt for Igbende
at folge op pa leverandarernes kontraktloyalitet. Derudover skal indkgbssektionen vedligeholde information
vedr. KU indkgbsaftaler, bestillere og indkgbskoordinatorer pd www.indkoeb.ku.dk. Indkgbssektionen skal
ligeledes sikre, at opfalgningsparametre og veerktajer stilles til radighed for fakulteter og institutter

o Indkebskoordinatoren varetager den lgbende dialog med bestillere, medarbejdere (rekvirenter) og indkgbssek-
tionen for at sikre, at KU's indkgbsaftaler deekker brugernes behov. Gennem denne koordinerende funktion
oparbejder indkgbskoordinatoren specialistviden inden for de respektive varekategorier mht. leverandgr-, mar-
keds- og produktkendskab. Indkagbskoordinatorerne har ansvaret for at udbrede kendskabet til KU's indkgbsaf-
taler til bestillere pa fakultetet/instituttet

e Bestillere (kan ogsa vere indkabskoordinatorer) har ansvaret for at bestille varer og tjenester hos leverandgrer.
De vil vaere udpegede og centralt registrerede som bestillere med henblik pa malrettet kommunikation/uddan-
nelse samt af hensyn til rekvirenten

e Rekvirenter er ansatte pd KU, som har behov for en vare og/eller tjeneste. Rekvirenter vil pd www.ind-
koeb.ku.dk kunne finde navn pa den relevante bestiller, som rekvirenten kontakter for at fa bestilt den gnskede
vare/tjeneste

e  Hertil kommer ad hoc projektgrupper som vil veere nedsat af indkgbssektionen i forbindelse med (gen-)udbud
af indkebsaftaler. Deltagere vil veere udvalgte indkabskoordinatorer og bestillere pa tvers af KU

e Universitetsdirektaren, fakultetsdirektgrer og institutledere vil have ansvaret for at egen organisation overhol-
der indkgbspolitikken. Der vil ske kvartalsvis rapportering og opfelgning pr. omrade

Vedtaget i Direkterkoordineringen d. 24.11. 2008

Revideret d. 15.05.2015, Koncern-gkonomi, indkgbssektionen

5 Noter

Note 1: Korrekt og passende kvalitet sikres i dialog med brugerne, der har den faglige ekspertise. Brugerne foretager
kvalificerede valg bl.a. ud fra faglig viden og data om volumen, indkgbsfrekvens mv. tilvejebragt af Koncern-gkonomis
indkgbssektion.

Note 2: Laveste totalomkostning sikres ved inddragelse af alle omkostninger interne savel som eksterne i forbindelse
med vurdering af indkeb. Her skal bl.a. inddrages data vedr. logistik, energi, miljg og baeredygtighed, i overensstem-
melse med de retningslinjer, der formuleres under Grgn Campus.

Note 3: Standardisering understatter sammenlignelighed og dermed sterre grad af substitution mellem varer og ydelser.
Det kan medvirke til at gge konkurrencen blandt mulige leverandgrer til KU's fordel. En betingelse for at kunne udnytte
standardisering er, at brugerne bidrager med viden om krav til kvalitet og funktionalitet mv.

Note 4: Den lgbende konkurrenceudsattelse sikres dels ved jeevnlige udbud og dels ved etablering af indkebsaftaler, der
lgbende muligger treek pa flere leverandarer. Det sker under hensyntagen til begraensning af leverandgrportefaljen, sa
KU lgbende er sikret optimale betingelser og priser.

Note 5: KU skal sa vidt muligt altid veere uafhaengig af enkeltleveranderer. Kun i de tilfelde, hvor det kvalitetsmassigt
er ngdvendigt, eller gkonomisk absolut er fordelagtigt at tildele en leverander eksklusivitet, kan KU acceptere sadanne

aftaler. VVurdering af leverandgrers tilbud og overvejelser om indgéelse af bindende relationer skal altid foretages ud fra
rationelle og objektive kriterier. Modydelser i form af gaver eller mulighed for private indkgb ma under ingen omsten-
digheder tages i betragtning ved valg af leverander.
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